                                                                                               УТВЕРЖДЁН
                                                                                               Постановлением

                                                                                               администрации сельского
                                                                                               поселения Ломоватское

                                                                                                от 14.06. 2012 года № 40
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и  предназначенных для сдачи в аренду»

1. Общие положения

1.1.Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в администрацию сельского поселения Ломоватское при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Заявителями являются физические и юридические лица, желающие получить информацию об объектах (или объекте) недвижимого имущества. От имени заявителей могут обратиться их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1.  Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации сельского поселения Ломоватское:

Место нахождения: ул. Железнодорожная, д.27,  п. Ломоватка, Великоустюгский район, Вологодская область, Россия, 162365

Почтовый адрес: ул. Железнодорожная, д.27,  п. Ломоватка, Великоустюгский район, Вологодская область, Россия, 162365

Адрес электронной почты администрации: cp_lomovatka@mail.ru
График работы администрации сельского поселения Ломоватское

	Понедельник
	08.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	08.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	08.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	08.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	08.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	08.00-15.00 перерыв с 12.00 до 13.00


 1.3.2. Справочные телефоны:

Глава сельского поселения Ломоватское   тел./факс    8(81738) 6-38-01

Заместитель главы администрации            тел.              8(81738)6-38-00

Специалист 1 категории                              тел.              8-911-447-37-01

1.3.3. Официальный сайт администрации сельского поселения Ломоватское в информационно - телекоммуникационной сети Интернет:

 http//www.lomovatka-adm.narod2.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http//www.gosuslugi.ru

Адрес «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http//www.gos-uslugi.gov35.ru

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

- по вопросам предоставления муниципальной услуги: на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, в печатном издании газета "Советская мысль", на официальном сайте администрации сельского поселения Ломоватское, по личному обращению в администрацию, по справочным телефонам администрации в рабочее время, в письменном виде почтой, по электронной почте;

- о ходе предоставления муниципальной услуги: по личному обращению в администрацию, по справочным телефонам администрации в рабочее время, в письменном виде почтой.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

местонахождение администрации,

специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги и номера контактных телефонов;

график работы администрации,

график приема посетителей; 

адрес электронной почты администрации;

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги

ход предоставления муниципальной услуги;

порядок приема обращения; 

перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги; 

адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

перечень специалистов администрации, ответственных за предоставление услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) специалистов администрации, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

 Порядок получения консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги:

Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Консультирование заявителей проводится в форме:

- устного консультирования;

- письменного консультирования.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с указания наименования органа, Ф.И.О. должности специалиста, принявшего звонок.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз и эмоций.

Устное консультирование (по телефону или лично) каждого заявителя специалист осуществляет в течение 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

 Письменное консультирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, по электронной почте (в случае поступления обращения в форме электронного документа), либо вручается заявителю лично.

Ответ готовит муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, должен содержать ответы на поставленные вопросы. Ответ подписывается  Главой сельского поселения Ломоватское.
1.3.5.Порядок, форма и место размещения

Информация о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и постановление администрации об его утверждении размещается на:

на информационных стендах в помещении администрации сельского поселения Ломоватское;

в средствах массовой информации;

на Портале государственных и муниципальных услуг: http//www.gosuslugi.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области: http//www.gos-uslugi.gov35.ru;

на официальном сайте администрации сельского поселения Ломоватское:  

http//www.lomovatka-adm.narod2.ru
2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду" (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет специалист 1 категории администрации сельского поселения Ломоватское
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

- получение письменного ответа заявителем об объекте или объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, (далее - объекты недвижимого имущества) посредством почтовой или электронной связи;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

- прием заявителя и представленных заявителем документов - 15 минут;

- рассмотрение обращения заявителя - не более 30 дней со дня регистрации заявления;

- выдача подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 15 минут.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5.Перечень нормативных правовых актов

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2.6. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах имущества, предназначенного для сдачи в аренду;

- копия документа, удостоверяющего личность; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (в случае если заявление (запрос) о предоставлении информации об объектах имущества, предназначенного для сдачи в аренду, подаётся от имени юридического лица); 

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица. 

 Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью; 

- документы не имеют серьезных поврежденных, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания. 

При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 

- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах имущества, предназначенного для сдачи в аренду;

- копия документа, удостоверяющего личность; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (в случае если заявление (запрос) о предоставлении информации об объектах имущества, предназначенного для сдачи в аренду, подаётся от имени юридического лица); 

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица. 
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указаны почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Ломоватское и предназначенных для сдачи в аренду;

2.8. Основания для приостановления исполнения муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.

 Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

2.12.1.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 

Помещения для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Кабинеты муниципальных служащих администрации оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.12.2.
Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

2.12.3.
Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации.

2.12.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

а) полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

б) соблюдение сроков и последовательности административных процедур;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности сельского поселения Ломоватское и предназначенных для сдачи в аренду, осуществляется на основании письменного заявления или обращения в электронном виде заявителем согласно установленной форме (форма заявления - приложение № 1 к Административному регламенту).

Предоставление других документов, необходимых для выполнения муниципальной услуги, не требуется.

3.2. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.3. Описание административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о предоставлении информации о муниципальных объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду;

- рассмотрение заявления и поиск необходимой информации;

- выдача информации (сообщения об отказе в выдаче информации) заявителю.

3.3.1. Прием заявления

3.3.1.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является получение администрацией заявления о представлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду (приложение № 1 к Административному регламенту).

3.3.1.2. Документы, направленные в администрацию почтовым отправлением, регистрируются в установленном порядке ведущим специалистом, уполномоченным принимать и выдавать документы. 

3.3.1.3. При личном обращении заявителя специалист проверяет его личность, устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность (знакомится с комплектом предоставленных документов).

Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 15 минут.

3.3.1.4. Ведущий специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует предоставленное заявление в журнале регистрации входящей документации и сообщает присвоенный ему входящий номер заявителю.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

3.3.1.5. Ведущий специалист передает заявление в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному предоставлять информацию, для поиска информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

3.3.2. Рассмотрение заявления и поиск необходимой информации

3.3.2.1. Основанием для начала работы с заявлением и поиска необходимой информации для специалиста, уполномоченного предоставлять информацию, (далее - уполномоченный специалист) является получение заявления о предоставлении информации.

3.3.2.2. При рассмотрении заявления уполномоченный специалист вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую информацию.

3.3.2.3. Уполномоченный специалист осуществляет поиск требуемой информации в течение трех рабочих дней со дня получения уполномоченным специалистом заявления о представлении информации.

3.3.2.4. Уполномоченный специалист:

- формирует информацию об объектах в виде письма;

- в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, изготавливает копию с документа об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, хранящегося в администрации, готовит сопроводительное письмо к данной копии;

- готовит сообщение об отказе в предоставлении информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 часа. Действие совершается в день установления наличия необходимой информации или получения ответа на отправленный запрос.

3.3.2.5. Уполномоченный специалист передает указанные в подпункте 3.3.2.4 Административного регламента документы на подпись Главе сельского поселения Ломоватское.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. Действие совершается в день подготовки документов, указанных в подпункте 3.3.2.4 Административного регламента.

3.3.2.6. Глава сельского поселения Ломоватское в случае согласия с информацией, содержащейся в письме, подписывает его, при несогласии - возвращает уполномоченному специалисту на доработку с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата письма, его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока исполнения функции предоставления муниципальной услуги.

3.3.2.7. Письмо с информацией об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду, или сообщение об отказе должны быть подписаны Главой сельского поселения Ломоватское в течение одного рабочего дня со дня получения, после чего Глава сельского поселения Ломоватское передает подписанную информацию уполномоченному специалисту в течение 20 минут.

3.3.2.8. Уполномоченный специалист подписанные документы отправляет почтой. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

Действие совершается в день получения подписанных документов от Главы сельского поселения Ломоватское.

3.3.3. Выдача информации заявителю

3.3.1. Основанием для начала выдачи документов заявителю является их поступление к специалисту.

3.3.3.2. Специалист в день получения документов сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче, при необходимости высылает их почтой.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.3.3.3. При обращении заявителя для получения подготовленной информации специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, специалист устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.3.4. Специалист выдает документы, подлежащие выдаче.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.3.5. Ведущий специалист регистрирует факт выдачи информации в журнале  регистрации исходящих документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.3.6. Специалист помещает второй экземпляр письма, копию доверенности в соответствующее номенклатурное дело.

4. Формы контроля за

 исполнением регламента
4.1.   Текущий  контроль  за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава сельского поселения Ломоватское непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

        Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобу на решения (действие, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

         4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава сельского поселения Ломоватское.

         4.3. Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется  Главой сельского поселения Ломоватское, и включают в себя проведение мероприятий: проверки, выявления и устранения нарушения прав заинтересованных лиц, оформления актов проверок, подготовки предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению аналогичных нарушений.

           Мероприятия, направленные на оценку качества предоставляемой муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с графиком плановых проверок, утвержденные Главой  сельского поселения Ломоватское.

          Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

          Для проведения плановых и внеплановых проверок формируется комиссия, состав и порядок работы которой утверждаются распоряжением  Главы сельского поселения.

          Результаты проверок комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается членами комиссии.

          4.4. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих,

 ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Ломоватское  от 08.07.2011 № 34 «О порядке рассмотрения жалоб на действия (бездействие) администрации сельского поселения Ломоватское при исполнении муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.
 5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

         в жалобе не указаны фамилия заявителя, либо название юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

         в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципальному служащему, а также членам его семьи;

         текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

         жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу был направлен письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

         Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных муниципальных служащих, не могут направляться этим муниципальным служащим для рассмотрения и (или) ответа.

         5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

          В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

          1) в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя;

          2) наименование, местонахождение заявителя.

          Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или уполномоченным представителем.

          В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

          Жалоба регистрируется в течение 3 календарных дней с момента поступления.

         5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

         представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

         знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы  других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

          получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

          обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

           обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

           5.6. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться для обжалования действия (бездействия) и решений муниципальных служащих, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

            муниципальных служащих, ответственных за выполнение административной процедуры,  – к Главе сельского поселения Ломоватское;

Письменная жалоба рассматривается  в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Ломоватское от 08.07.2011 года № 34 «О порядке рассмотрения жалоб на действия (бездействие) администрации сельского поселения Ломоватское при исполнении муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)». 

 5.7. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) муниципальных служащих может быть принято одно из следующих решений:

          о признании правомерными решения, действия (бездействия) муниципальных служащих и отказе в удовлетворении жалобы;

          о признании действия (бездействия), решения муниципальных служащих неправомерными и определении мер и срока, необходимых для устранения допущенных нарушений.

          5.8. Решение о признании решений, действий (бездействия) муниципальных служащих правомерными или неправомерными принимает Глава сельского поселения Ломоватское.

          5.9. Ответ на обращение подписывает Глава сельского поселения Ломоватское.

          Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

          5.10. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                         Главе сельского поселения

               Ломоватское

                                    _____________________________________
_____________________________________
                                     от ___________________________________

                                                    (Ф.И.О. заявителя)

                                                                   почтовый адрес: _______________________
                                     контактный телефон: __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду

Я ______________________________________________________________________,

  фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование

  юридического лица

проживающий___________________________________________________________,
________________________________________________________________________
            контактная информация лица (местонахождение, почтовый адрес),
________________________________________________________________________
                                            телефон, электронный адрес

прошу   предоставить   информацию   об   объекте   недвижимого   имущества,

находящегося  в  собственности сельского поселения Ломоватское и

предназначенного для сдачи в аренду: _______________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимости, его характеристики, его

месторасположение, адрес)

________________________________________________________________________
Дополнительные сведения (по желанию получателя муниципальной услуги

указывается имеющаяся у него информация об объектах, позволяющая

конкретизировать запрос)

Информацию прошу предоставить:

почтовым отправлением по адресу: __________________________________________

при личном обращении в Администрацию
по электронному адресу: ___________________________________________________

"__"__________ 20__ ____________________________________

                    Подпись заявителя /Ф.И.О. заявителя/

                 Электронная подпись (при подаче заявки в электронном виде)
Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ

                                ┌─────────┐

                                │Заявитель│

                                └────┬────┘

                                    \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Подача заявления о предоставлении информации об объектах│

        │(или объекте) недвижимого имущества в администрацию│

        └──────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                  \/

                        ┌──────────────────────┐

                        │Рассмотрение заявления│

                        └──────────┬───────────┘

                                  \/

        ┌───────┐    ┌───────────────────────────────┐    ┌──────────┐

        │Имеются│<───┤Наличие оснований для отказа в ├───>│Не имеются│

        └───┬───┘    │исполнении муниципальной услуги│    └─────┬────┘

            │        └───────────────────────────────┘          │

            \/                                                  \/

   ┌────────────────────┐                      ┌───────────────────────┐

   │Мотивированный отказ│                      │Подготовка и оформление│

   │в исполнении услуги │                      │ответа заявителю       │

   └────────────────────┘                      └────────────────┬──────┘

                                                                \/

                                               ┌───────────────────────┐

                                               │Выдача ответа заявителю│

                                       └───────────────────┘

