АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛОМОВАТСКОЕ
ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
28.02.2012                                                                                                                  № 5-р

п.Ломоватка

О   внесении изменений в распоряжение  от 03.03.2011 года №8-р 

«Об утверждении инструкции  по делопроизводству 

в администрации сельского поселения Ломоватское»
          В целях приведения нормативного акта в соответствие,  руководствуясь статьёй 26 Устава сельского поселения Ломоватское,


1. Внести следующие изменения в распоряжение от 03.03.2011 года №8-р «Об утверждении инструкции  по делопроизводству в администрации сельского поселения Ломоватское»


1.1. Из пункта 1 исключить слово « Типовая».

1.2. В инструкции, утверждённой распоряжением,  в разделе 1 «Общие положения» из подпунктов 1.1.,1.2,1.4,1.5. исключить слово «Типовая».

1.3.В разделе 5 «Правила подготовки и оформления документов» подраздел 5.1. «Подготовка и оформление постановлений (распоряжений)»  строку: «Преамбула в проектах постановления завершается  словом  п о с т а н о в л я ю, которое печатается в разрядку и выделяется полужирным шрифтом» изложить в новой редакции:

 «Преамбула в проектах постановления завершается  словом  п о с т а н о в л я ю, которое печатается в разрядку и выделяется  жирным шрифтом».
  
1.4.В разделе 5 «Правила подготовки и оформления документов» подраздел 5.1. «Подготовка и оформление постановлений (распоряжений)»  строку: «Заголовок к тексту приложения печатается центрованным способом. Наименование вида документа-приложения (первое слово заголовка приложения) выделяется заглавными буквами, полужирным шрифтом и моет быть напечатано в разрядку  (П О Л О Ж Е Н И Е, П Е Р Е Ч Е Н Ь, С П И С О К и др.) изложить в новой редакции:
  
«Заголовок к тексту приложения печатается центрованным способом. Наименование вида документа-приложения (первое слово заголовка приложения) выделяется заглавными буквами, жирным шрифтом и моет быть напечатано в разрядку  (П О Л О Ж Е Н И Е, П Е Р Е Ч Е Н Ь, С П И С О К и др.).
Глава сельского поселения

Ломоватское                                                                                                Г.А.Жигалова
