 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛОМОВАТСКОЕ
ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.05.2012                                                                                                                     № 21
                                                             п.Ломоватка
О порядке организации доступа к информации 

о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское

В соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить порядок организации доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления к информации о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское, (далее - Порядок) (прилагается).

2. Определить адрес официального сайта администрации  сельского поселения Ломоватское в сети Интернет lomovatka.adm@yandex.ru .
3.Заместителю главы администрации  сельского поселения Ломоватское обеспечить доступ к информации о деятельности администрации поселения, за исключением сведений, отнесённых к информации ограниченного доступа, путём предоставления сведений в соответствии с Порядком.

4. Установить, что ответственность за достоверность и полноту сведений, предоставляемых в соответствии с Порядком, своевременность их обновления несут  муниципальные служащие администрации  поселения.

5. Главе поселения  определить лиц, осуществляющих предоставление информации в соответствии с Порядком, и обеспечить внесение соответствующих изменений в их должностные инструкции.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Справку об исполнении представлять ежегодно в срок до 20 января.

  Глава сельского поселения 

  Ломоватское                                                                                         Г.А.Жигалова

УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации
сельского поселения

Ломоватское 

от  04.05.2012   № 21
(приложение)

ПОРЯДОК

организации доступа граждан (физических лиц), 

организаций (юридических лиц), общественных объединений, 

государственных органов, органов местного самоуправления 

к информации о деятельности администрации 

сельского поселения Ломоватское 

(далее - Порядок)

1. Общие положения

Настоящий Порядок устанавливает общие правила организации доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления (далее - граждане и организации) к информации о деятельности администрации  сельского поселения Ломоватское в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Обеспечение доступа к информации

Доступ граждан и организаций к информации о деятельности администрации поселения  обеспечивается следующими способами:

1.1. Обнародование (опубликование) администрацией поселения  информации о своей деятельности в средствах массовой информации:

1.1.1. Официальное опубликование муниципальных нормативных правовых актов в соответствии с Уставом  сельского поселения Ломоватское.

Организацию работы по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов администрации поселения осуществляют муниципальные служащие администрации поселения в пределах своих полномочий.

1.1.2. Обнародование иной информации о деятельности администрации поселения в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с перечнем, являющимся приложением 1 к Порядку.

Муниципальные служащие  администрации поселения представляют заместителю главы администрации информацию, указанную в приложении 1 к Порядку, для размещения её в средствах массовой информации.

 Заместитель главы администрации обеспечивает опубликование и контроль за своевременностью опубликования информации.

 
1.2. Обнародование информации о деятельности администрации  поселения в сети Интернет осуществляется в соответствии с перечнем, являющимся приложением 2 к Порядку.

Муниципальные служащие  администрации  поселения  представляют заместителю главы администрации информацию, указанную в приложении 2 к Порядку, для размещения её в сети Интернет.

Заместитель главы администрации обеспечивает:

а) оперативное ведение банка данных сведений о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское  в соответствии с перечнем информации;

б) полное и своевременное наполнение официального сайта в сети Интернет информацией о деятельности администрации ;

в) в срок до 10 числа каждого месяца предоставление информации для размещения (обновления) на сайте в электронном виде оператору по размещению информации. 
Оператором по размещению информации о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте администрации сельского поселения Ломоватское  является заместитель главы администрации - главный бухгалтер  Л.А.Мухина.
Если муниципальным правовым актом установлен иной порядок организации обнародования отдельного вида информации о деятельности администрации   поселения в сети Интернет, то организация обнародования данного вида информации в сети Интернет осуществляется в соответствии с указанным муниципальным правовым актом.

1.3. Предоставление информации о деятельности администрации  поселения гражданам и организациям по их запросу, в том числе направленному по электронной почте по адресу:  cp_lomovatka@mail.ru или lomovatka.adm@yandex.ru осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Организацию работы по предоставлению информации гражданам и организациям по их запросу, в том числе направленному по электронной почте, осуществляет заместитель главы администрации.
1.4. Размещение информации о деятельности администрации поселения на информационном стенде, установленном в  здании администрации по адресу: п.Ломоватка, улица Железнодорожная, дом 27, в доступном для граждан и представителей организаций месте осуществляется в соответствии с настоящим пунктом и включает в себя: 

сведения об администрации поселения (почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов); 

график приёма граждан, фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приёма.

Организацию размещения и поддержания в актуальном состоянии информации на стенде осуществляет ведущий специалист администрации поселения.
               1.5. Ознакомление граждан и организаций с информацией о деятельности администрации поселения, находящейся в архивном фонде администрации поселения, осуществляется в соответствии с регламентом администрации  сельского поселения Ломоватское.

Организацию работы по ознакомлению граждан и организаций с информацией, находящейся в архивном фонде Правительства области, осуществляет  ведущий специалист .
1.6. Доступ граждан и организаций к информации о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское ограничивается в случаях, установленных статьёй 5 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Приложение 1

к Порядку 

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации  сельского поселения Ломоватское,

обязательной для размещения в средствах массовой информации

	№ п/п
	Содержание информации
	Ответственный за предоставление информации
	Регламент обновления 

информации

	1
	2
	3
	4

	1
	Сведения о взаимодействии администрации поселения  с иными органами государственной власти, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными
	Глава поселения
	Поддерживается в
актуальном состоянии

	2
	Сведения об исполнении  бюджета  сельского поселения Ломоватское, о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления поселения, работников муниципальных учреждений с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	Заместитель главы администрации -главный бухгалтер
	Ежеквартально 

в соответствии 

с Федеральным законом 

«Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»

	3
	Информация о количестве и результатах рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию поселения 
	Муниципальные служащие администрации
	Ежегодно до 1 марта


	4
	Сведения о муниципальной службе в администрации поселения (порядок поступления на муниципальную службу, сведения о вакантных должностях, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы, условия и  результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы, номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей)
	Заместитель главы администрации
	Поддерживается

в актуальном состоянии


Приложение 2

к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации  сельского поселения Ломоватское,

обязательной для размещения в сети Интернет

	№

п/п
	Содержание информации
	Ответственный 

за предоставление

информации
	Регламент обновления 

информации

	1
	2
	3
	4

	1
	Сведения о Главе   сельского поселения  Ломоватское  
	Заместитель главы администрации, заместитель главы администрации- главный  бухгалтер
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии

	2
	Структура администрации  поселения, почтовые адреса, адреса электронной почты  администрации поселения, номера телефонов
	
	По мере 

появления 

изменений

	3
	Сведения о муниципальных правовых актах, определяющих полномочия, задачи, функции администрации  поселения
	Заместитель главы администрации 
	

	4
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации  поселения, подведомственных организаций
	ответственные
	

	5
	Муниципальные правовые акты, изданные администрацией  поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими 
	Заместитель главы администрации 
	


	6
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района 
	 Заместитель главы администрации-главный бухгалтер
	В соответствии 

с законодательством 

Российской 

Федерации 

о размещении 

заказов 

на поставки 

товаров, 

выполнение 

работ, оказание 

услуг для 

муниципальных 

нужд

	7
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Муниципальные служащие
	По мере 

появления 

информации

	8
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией  поселения  к рассмотрению в соответствии с муниципальными правовыми актами
	
	По мере 

обновления 

информации

	9
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов 
	 Заместитель главы администрации
	Единовременно

	10
	Информация об участии администрации поселения в целевых и иных программах, межмуниципальном, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций  
	 Заместитель главы администрации
	По мере 

появления 

информации


	11
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан, организаций, общественных объединений в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Ведущий специалист
	По мере 

появления 

информации

	12
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности поселения, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации  поселения
	  Заместитель главы администрации-главный бухгалтер
	Ежеквартально

	13
	Сведения об исполнении  бюджета  сельского поселения, о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления поселения, работников муниципальных учреждений с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	Заместитель главы администрации-главный бухгалтер
	

	14
	Информация о кадровом обеспечении администрации Великоустюгского муниципального района, в том числе:

порядок поступления на муниципальную службу в администрацию Великоустюгского муниципального района; 

сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Великоустюгского муниципального района;

квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации Великоустюгского муниципального района;

условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы администрации Великоустюгского муниципального района;

номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Великоустюгского муниципального района 
	Отдел 

организационно-

контрольной 

и кадровой работы
	По мере 

изменения 

информации

	15
	Порядок и время приёма Главой района, Главой администрации района, заместителями Главы администрации района, руководителями структурных подразделений администрации района граждан, представителей организаций, общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений 
	Отдел 

организационно-контрольной 

и кадровой работы
	По мере 

обновления 

информации


