АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛОМОВАТСКОЕ
ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

28.07.2015                                                                                                              № 31
п. Ломоватка
Об утверждении Порядка  организации доступа к инфор​мации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское
В соответствии со ч. ст.9, ч.7 ст.14 Федерального закона  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государст​венных органов и органов местного самоуправления», 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к инфор​мации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское (приложение № 1).

2. Администрации сельского поселения Ломоватское обеспечить:

- размещение в сети «Интернет» информации в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское, размещаемой в сети «Интернет», за исключением информации ограниченного доступа;

- соблюдение сроков размещения в сети «Интернет» информации о своей деятельности;

- достоверность и своевременное обновление размещаемой в сети «Интернет» информации о своей деятельности.

3. Финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с реализацией настоящего решения, осуществлять в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете соответствующим органом местного самоуправления на руководство и управление в сфере установленных функций.
4.Признать утратившими силу постановления:
- от 04.05.2015 № 21 «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское»;

- от 16.10.2012 № 76 «О внесении  изменений в постановление администрации сельского поселения Ломоватское от 04.05.2012 года №21 «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Ломоватское»;

- от 09.01.2013 № 02 «О внесении изменений в отдельные постановления администрации сельского поселения Ломоватское». 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения
Ломоватское                                                                                               Г.А.Жигалова
Приложение 1

к постановлению администрации сельского поселения Ломоватское от 28.07.2015 № 31
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛОМОВАТСКОЕ
1. Общие положения

Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское (далее - органы местного самоуправления).

2. Способы обеспечения доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления

1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации;

2) официальное опубликование муниципальных нормативных правовых актов;

3) размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»);

4) размещение информации в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, и в иных отведенных для этих целей местах;

5) ознакомление пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, а также через библиотечные  фонды;

6) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

7) предоставление информации пользователям информацией по их запросу;

8) направление муниципальных нормативных правовых актов для размещения в справочных информационно-правовых системах;

9) проведение публичных слушаний, собраний граждан, конференций граждан (собрания делегатов);

10) предоставление информации гражданам и организациям при рассмотрении их обращений;

11) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными муниципальными правовыми актами.

3. Форма предоставления информации о деятельности органов

местного самоуправления 

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления предоставляется в устной или письменной форме, включая электронную форму, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации сельского поселения Ломоватское в сети «Интернет».

2. В устной форме информация предоставляется во время приема граждан, при общении по служебным телефонам органов местного самоуправления, а также при предоставлении информации в виде аудиовизуального электронного сообщения, содержащего необходимую информацию в записи, воспроизводимой непосредственно или передаваемой в форме, пригодной для воспроизведения.

3. В письменной форме информация предоставляется в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

4. Форма предоставления информации по запросу граждан, организаций определяется в соответствии с настоящим Положением или указывается в запросе.

5. Информация, запрошенная гражданами, организациями в устной форме, предоставляется в устной форме путем передачи информации по телефону либо получения информации непосредственно у лиц, уполномоченных на ее предоставление.

6. Информация может быть передана посредством факсимильной связи с обязательной проверкой получения послания.

7. При невозможности предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органах местного самоуправления.

4. Обнародование (опубликование)

информации в средствах массовой информации

Официальное обнародование (опубликование) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления осуществляется в порядке, установленном Уставом сельского поселения Ломоватское.

5. Размещение информации в сети «Интернет»
1. Органы местного самоуправления для размещения информации о своей деятельности используют официальный сайт администрации сельского поселения Ломоватское в сети «Интернет», с указанием адресов электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

2. Органы местного самоуправления размещают информацию о своей деятельности  в сети «Интернет» в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети «Интернет» согласно приложению к Положению. 

6. Присутствие граждан и представителей организаций

на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления

1. Органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия граждан и представителей организаций на заседаниях своих коллегиальных органов при рассмотрении ими вопросов, затрагивающих права и законные интересы этих граждан и организаций.

2. Порядок присутствия граждан и представителей организаций на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления определяется регламентами указанных коллегиальных органов и (или) иными муниципальными правовыми актами, регулирующими их деятельность.

7. Размещение информации в помещениях,

занимаемых органами местного самоуправления,

и в иных отведенных для этих целей местах

1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления в зданиях органов местного самоуправления, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 1 раздела 7 настоящего Положения, содержит:
- сведения об органе местного самоуправления (почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб, порядок работы органов местного самоуправления; сведения о руководителях органов местного самоуправления их полномочиях);

- график приема граждан, фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема;

- условия и порядок получения информации о деятельности органов местного самоуправления;
- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности органов местного самоуправления.

8. Ознакомление пользователей информацией

с информацией в помещениях, занимаемых органами местного

самоуправления, а также через библиотечные и архивные фонды

1. Руководитель органа местного самоуправления на основании обращения пользователя информацией предоставляет ему возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых соответствующим органом местного самоуправления.

2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления, находящейся в библиотечных фондах, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле».

3. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления, находящейся в архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

9. Предоставление информации о деятельности

органов местного самоуправления по запросу

1. Регистрацию запросов, составленных в устной и письменной форме, поступивших в орган местного самоуправления, а также поступивших по сети «Интернет» по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте поселения в сети «Интернет», и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет ответственное лицо, назначенное распоряжением администрации поселения.

2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 18 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

10. Организация доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления

1. Органы местного самоуправления обеспечивают доступ к информации о своей деятельности в пределах своих полномочий.

2. Глава сельского поселения определяет ответственное лицо по организации доступа к информации о деятельности органа местного самоуправления.

3. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в порядке, установленном настоящим Положением.

11. Порядок осуществления контроля  обеспечения доступа

к информации о деятельности органов местного самоуправления

1. Контроль   обнародования (опубликования) информации в средствах массовой информации осуществляет ответственное лицо органов местного самоуправления.

2. Контроль размещения информации в сети «Интернет» на официальном сайте поселения, а также в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, осуществляет глава сельского поселения.

Приложение 
к Положению о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления
сельского поселения Ломоватское,

размещаемой в сети «Интернет»
	№
	Категория информации               
	Периодичность размещения  

	1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	1
	Полное и сокращенное наименование органа      местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера       телефонов справочных служб и при наличии номер телефона доверия                              
	поддерживается в актуальном состоянии  

	2
	Сведения о полномочиях органа местного        самоуправления, его задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых  актов, определяющих эти полномочия, задачи и  функции                                       
	в течение 10 рабочих дней со дня утверждения либо  изменения соответствующих   муниципальных правовых  актов. Перечень законов и   иных нормативных правовых   актов поддерживается в      актуальном состоянии        

	3
	Перечень подведомственных организаций (при    наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной     почты (при наличии), номера телефонов         справочных служб подведомственных организаций
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания   муниципального правового      акта о создании организации. Поддерживаются в  актуальном состоянии        

	4
	Сведения о руководителях органа местного      самоуправления, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)   
	в течение 10 рабочих дней со дня назначения.             Поддерживается в актуальном состоянии  

	5
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении  органа местного самоуправления, подведомственных организаций                  
	поддерживается в актуальном состоянии

	6
	Сведения о средствах массовой информации,     учрежденных органом местного самоуправления   (при наличии)                                 
	в течение 10 рабочих дней со дня создания                

	2. ИНФОРМАЦИЯ О НОРМОТВОРЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	7
	Муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их        утратившими силу, признании их судом  недействующими, а также сведения о   государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации        
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания              

	8
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет  поселения
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения              антикоррупционной экспертизы

	9
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии                   

	10
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг                           
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения             

	11
	Установленные формы обращений, заявлений и    иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с муниципальными правовыми актами               
	поддерживается в актуальном состоянии

	12
	Судебный и административный порядок           обжалования муниципальных правовых актов      
	поддерживается в актуальном состоянии

	3. ИНФОРМАЦИЯ О ТЕКУЩЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ (В ПРЕДЕЛАХ КОМПЕТЕНЦИИ)

	13
	Информация об участии органа местного         самоуправления в целевых и иных программах,   международном сотрудничестве                  
	поддерживается в актуальном состоянии

	14
	Информация о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках   руководителей и официальных делегаций органа  местного самоуправления                       
	анонсы о проводимых         мероприятиях не менее чем за 1 рабочий день перед началом мероприятия. Итоги          мероприятий в течение 1     рабочего дня после окончания мероприятия    

	15
	Тексты официальных выступлений и заявлений    руководителей и заместителей руководителей    органа местного самоуправления                
	в течение 1 рабочего дня со дня выступления             

	16
	Информация о состоянии защиты населения и     территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о       прогнозируемых и возникших чрезвычайных       ситуациях, о приемах и способах защиты        населения от них, а также иная информация,    подлежащая доведению органом местного        самоуправления до сведения граждан и  организаций в соответствии с федеральными     законами, законами Вологодской области        
	поддерживается в актуальном состоянии

	17
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления,              подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок,   проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях                 
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания акта проверки

	4. СТАТИСТИЧЕСКАЯ ИНФОРМАЦИЯ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	18
	Статистические данные и показатели,   характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер   жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Ежеквартально

	19
	Сведения об использовании органом местного    самоуправления, подведомственными  организациями выделяемых бюджетных средств    
	Ежеквартально

	20
	Сведения о предоставленных организациям и     индивидуальным предпринимателям льготах,      отсрочках, рассрочках, о списании   задолженности по платежам в бюджет  поселения        
	Ежеквартально

	21
	Статистическая информация о ходе размещения   заказов для муниципальных нужд (среднее       количество участников торгов, процент         экономии)                                     
	поддерживается в актуальном состоянии

	5. ИНФОРМАЦИЯ О КАДРОВОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	22
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии

	23
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного           самоуправления  
	в течение 3 рабочих дней    после объявления вакантной  должности

	24
	Квалификационные требования к кандидатам на   замещение вакантных должностей муниципальной  службы
	поддерживается в актуальном состоянии

	25
	Условия и результаты конкурсов на замещение   вакантных должностей муниципальной службы     
	условия конкурса не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса.                   Результаты в течение 3      рабочих дней после          проведения конкурса         

	26
	Номера телефонов, по которым можно получить   информацию по вопросу замещения вакантных     должностей в органе местного самоуправления   
	поддерживается в актуальном состоянии

	27
	Перечень образовательных учреждений,          подведомственных органу местного  самоуправления (при наличии), с указанием  почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об  этих образовательных учреждениях              
	поддерживается в актуальном состоянии

	6. ИНФОРМАЦИЯ О РАБОТЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ С ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН   (ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ), ОРГАНИЗАЦИЙ (ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ), ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ,    ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	28
	Порядок и время приема граждан (физических    лиц), в том числе представителей организаций  (юридических лиц), общественных объединений,  государственных органов, органов местного     самоуправления, порядок рассмотрения их       обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	в течение 10 рабочих дней со дня утверждения порядка.    Поддерживается в актуальном состоянии в течение 10      рабочих дней со дня         утверждения муниципального  правового акта              

	29
	Фамилия, имя и отчество руководителя          структурного подразделения или иного          должностного лица органа местного   самоуправления, подведомственной организации, к полномочиям которых отнесены организация    приема граждан, в том числе представителей    организаций, общественных объединений,        государственных органов и органов местного    самоуправления, обеспечение рассмотрения их   сообщений, а также номер телефона, адрес      электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера              
	в течение 10 рабочих дней со дня назначения.             Поддерживается в актуальном состоянии

	30
	Обзоры обращений граждан, в том числе         представителей организаций, общественных      объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная   информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах                    
	1 раз в полугодие      

	31
	Иная информация о деятельности органов        местного самоуправления, подлежащая размещению в сети «Интернет» в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Вологодской области и муниципальными правовыми актами
	в сроки, установленные      нормативным правовым актом  Российской Федерации,       Вологодской области или     муниципальным правовым актом


Примечания:

1. Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании нормативного правового акта и его государственной регистрации Министерством юстиции Российской Федерации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

2. Предусмотренные настоящим перечнем судебные постановления размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования суда, принявшего постановление, даты принятия постановления, номера дела, а также сведений о вступлении постановления в законную силу.

3. Иные документы размещаются в сети «Интернет» с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.

